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RESOLUCAO DA CONGREGACAO DA ESCOLA DE QUIMICA DO CENTRO DE TECNOLOGIA DA
UFRJ N° 03/2025, DE 03 DE JULHO DE 2025

Estabelece regras para realizagdo do Estagio Supervisionado e
define as atribuicoes e o funcionamento da Comissdo
responsavel pela implementagdo Estagio Supervisionado

A Egrégia Congregacao da Escola de Quimica reunida em sessdo ordinaria de 28 de margo de
2025 e a Comissao de Estagio Supervisionado (CES) da Escola de Quimica estabelecem as regras e os
critérios para o Estagio Supervisionado obrigatorio e para Estagio Supervisionado nao obrigatério, dos
cursos de Engenharia de Alimentos, Engenharia de Bioprocessos, Engenharia Quimica e Quimica
Industrial; considerando o disposto na lei 11.788/2008 bem como as alteragdes dadas pela lei
14.913/2024, as resolugdes CEG n° 12 de 2008 e n° 280 de 2024.

1. DAS REGRAS GERAIS

Art. 1° O Estagio poderd ser realizado pelo aluno para complementar a sua formagdo; o acompanhamento
deste estagio esta a cargo da CES

Art. 2° Para iniciar um Estagio, sem registro no histérico escolar, o aluno deve ter pelo
menos integralizado o 1° periodo seguindo as seguintes orientagoes:

§1° O primeiro contrato, bem como seus aditivos, deverd ter vigéncia de até 6 (seis) meses e devera ser
assinado pela coordenacao de estagio considerando sua legalidade em qualquer tempo.

§2° A renovacao do referido contrato, através de aditivos, esta condicionada ao aproveitamento minimo de
70% dos créditos referentes ao periodo concomitante ao estagio correspondente ao curso de formagao do
aluno.

§3° Como critério para aproveitamento dos créditos no §2°, adota-se como base o numero de créditos na
CRID do aluno ao fim do periodo de alteragao em inscri¢ao de disciplinas.

§4° Alunos que tiverem o aproveitamento inferior ao que esta discriminado no Art 2°, §2° deverao ser
avaliados de forma excepcional pela CES.

§5° A contagem dos créditos aproveitados com éxito, se dard desde o inicio da admissao do aluno na
Escola de Quimica até o momento da assinatura de cada aditivo.

§6° O estagio devera ser realizado em empresas e/ou institutos de pesquisa do setor publico ou privado
conveniadas a Universidade podendo também ser realizado em laboratorios ou grupos de pesquisa no da
UFRJ.

2. DA CARGA HORARIA DE ESTAGIO



Art. 3° O estagio, ndo obrigatorio ou obrigatorio, devera ter carga maxima compreendida entre 20 horas e
30 horas semanais, inclusive.

§1° O aluno ndo poderd se inscrever em um numero de créditos de disciplinas que ultrapasse 50h
semanais, horas de estagio acrescidas da carga horédria semanal das disciplinas cursadas no referido
periodo, regra que deverd ser cumprida durante todo o periodo de vigéncia dos respectivos termos de
compromisso de estagio.

§2° Para o aluno que ndo observar as regras estabelecidas no Art. 3° seu processo de estagio ndo terd
validade.

3. DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 4° Para solicitar a inscricdo em Estadgio Supervisionado Obrigatorio, o aluno ja devera ter cursado,
com éxito, no minimo 50% do total de créditos do seu curso de formacao.

Art. 5° Os processos de Estagio Supervisionado Obrigatorio deverdao ser autuados durante o periodo de
realizacdo do estagio

Paragrafo tnico. E vedada a autuacdo de processo de Estdgio Supervisionado apos a finalizagdo do
Estéagio.

Art. 6° As atividades a serem desenvolvidas no estagio supervisionado deverdo estar descritas em um
plano de trabalho, a ser aprovado pela CES da Escola de Quimica e pelo responsavel pelo estagio na
empresa.

Paragrafo tnico. O plano de trabalho devera explicitar as atividades planejadas para o aluno de forma
detalhada bem como a data de inicio do estagio e estar assinado pelo aluno e pelo profissional orientador
na empresa; o documento deve conter uma contextualizacdo da area de atuacdo na empresa e a indicagao
das disciplinas obrigatdrias do seu curso, até no maximo 3 (trés), que tenham relacdo com as atividades
desenvolvidas no estagio; o plano de trabalho deve ser redigido seguindo, obrigatoriamente, o modelo
disponibilizado no endereco eletronico da Escola de Quimica.

Art. 7° O responsavel pelo estagio na Empresa devera ser um profissional de nivel superior e de area afim
ao curso do aluno e/ou as atividades desenvolvidas pelo aluno; o profissional deve ser devidamente
identificado por seu nimero de registro no respectivo Conselho Profissional ou por Diploma de curso de
graduacao.

Art. 8° Para solicitar autuagdo de processo de estagio supervisionado, o aluno deverd entregar por via
eletronica todos os documentos especificados pela CES, constantes no enderego eletronico da Escola da
Quimica ou outro local publico definido pela CES e especificados abaixo.

a. Formulario de solicitagdo de supervisao de estagio;
b. Plano de trabalho (conforme Art. 6°);

c. Termo de compromisso de estagio e seus aditivos (se houver) devidamente autorizados pela
coordenacao de estagio;

d. Boletim;

f. CRID;

g. Comprovante de graduacao do profissional supervisor (diploma ou registro no respectivo conselho);
h. Ficha de cadastro do estagiario.

§1° A CES avaliard os documentos apresentados no processo € uma vez aprovado indicard o professor
supervisor do estagio.

§2° No caso de haver alguma impertinéncia por pendéncia de documentos ou informagdo o aluno sera
informado através do e-mail institucional cadastrado e tera o prazo de 7 (sete) dias corridos para protocolar
novo documento.

§3° Caso o processo seja indeferido o aluno também serd informado via e-mail institucional para tomar
ciéncia do processo no prazo de até 3 (trés) dias uteis apds a reunido da CES.



§4° Cabe recurso a CES em caso de indeferimento do processo.

Art. 9° Ao fim do estagio o aluno devera entregar, por via eletronica, os documentos necessarios para
avaliacdo do estagio e finalizagdo do processo.

§1° O processo, com todos os documentos protocolados devera ser tramitado pela coordenacdo de estagio
ao professor supervisor de estagio que realizard uma entrevista com o aluno.

§2° Apos a entrevista o professor orientador emitira parecer em modelo definido pela CES e tramitard o
processo para a coordenagdo de estadgio da Escola de Quimica.

§3° O processo de estagio supervisionado podera ser finalizado com a integralizacdo da carga horaria
minima de acordo com a grade curricular do curso.

§4° Os documentos protocolados ao processo para a sua finalizag¢do, cujos modelos estardo disponiveis no
enderego eletronico da Escola de Quimica sdo:

a. Avaliacao do aluno assinada;

b. Avaliagdo do profissional orientador assinada;

c. Declaracao de carga horaria assinada pelo profissional orientador;
c. Relatorio final assinado pelo aluno e profissional orientador.

§5° As atividades realizadas deverdao constar no Relatorio de Estagio que devera conter uma descri¢ao
detalhada das atividades desenvolvidas, baseadas no plano de trabalho aprovado pela CES e devera seguir,
obrigatoriamente, o modelo de relatério disponibilizado no endereco eletronico da EQ; o documento deve
ter entre 3 (trés) e 6 (seis) laudas.

§6° O relatorio serda avaliado pelo professor supervisor de estagio e pelo profissional orientador na
empresa.

Art. 10° O Estagio Supervisionado podera ser realizado de acordo com as regras estabelecidas no Art. 2°,
§6°

§1° O estagio realizado em laboratorio de pesquisa deverd estar formalmente relacionado a um projeto
desenvolvido por um professor/pesquisador.

§2° Além da documentagdo mencionada no Art 8°, o processo devera estar acompanhado de documentagao
comprobatdria destacada abaixo:

a. Declaracdo do supervisor/orientador declarando ciéncia da participagdo do aluno nas atividades no
referido projeto de pesquisa;

b. Plano de trabalho detalhado especificando até 3 (trés) disciplinas do ciclo profissional do respectivo
curso, que tenham relagdo com as atividades desenvolvidas pelo aluno.

Art. 11. Apoés a autuacdo do processo de estdgio supervisionado, o aluno terd até 3 (trés)
periodos, contados a partir do deferimento do processo em reunido da CES, para enviar a documentagao
de finalizacdo para a coordenacdo de estagio.

Art. 12. No caso dos alunos inseridos em projetos de cooperagdo internacional entre a UFRJ e
Universidades/Institui¢des internacionais, o estadgio supervisionado podera ser realizado em empresas de
direito publico ou privado conveniadas com a Universidade onde o aluno estiver realizando o intercambio.

§1° Nesse caso, ao retornar de suas atividades no exterior, o aluno devera autuar o processo de
equivaléncia, anexando a documentacao referente também a finalizacdo do processo descritas no Art. 9°,
§4°.

§2° O relatorio de estagio deve ser apresentado no idioma do pais onde foi realizado o estagio, com a
devida aprovacao pelo seu orientador na empresa ou professor da instituigdo, bem como a versdo traduzida
e assinada em inglés ou portugués; os documentos que devem ser protocolados para autuagdo do processo
sd0:

a. Carta convite;

b. Convencao de estagio;



c. CRID;

d. Boletim;

e. Historico da Instituicdo do exterior;

f. Documentos referentes a finalizagdo (Art. 9°, § 4°).

§3° A autuacdo do processo devera ser solicitada e aprovada até 6 (seis) meses apds o retorno do aluno ao
Brasil.

Art. 13. Formandos deverdo autuar processo de estagio até a pentltima reunido da Comissao de Estagio do
semestre de conclusdo do curso e finaliza-lo até a data da ultima reunido informada no calendério da CES
disponivel no endereco eletronico de estagios da Escola de Quimica.

4. DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO
Art. 14. O aluno podera realizar um estagio ndo obrigatorio, sem registro no historico escolar, seguindo as

regras estabelecidas nos Art. 1° e 2° desta resolugao.

Art. 15. O aluno podera realizar um estagio optativo, com registro no historico escolar, para obter até 2
créditos Eletivos de Escolha Condicionada, tendo que cumprir 90h de estagio para obtencao de 1 crédito e
180h para obteng¢do de 2 créditos.

§1° O aluno devera autuar um processo para estdgio optativo apenas apos a conclusdo do estagio
supervisionado obrigatorio.

§2° A area de atuacdo e orientacdo do estadgio optativo deve ser distintos do estagio supervisionado
obrigatorio realizado.

§3° As regras que norteiam o estagio supervisionado optativo sdo as mesmas do estagio supervisionado
obrigatdrio.

Art. 16. Casos omissos desta resolucao serdo avaliados pela CES.

Art. 17. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, sendo revogada as regras do Programa
de Estagio de 28/03/2016 da Congregagado da Escola de Quimica.

Escola de Quimica, 03 de julho de 2025

Congregacao da Escola de Quimica
Professora Andrea Salgado
Presidente da Congregacgao
Vice-diretora em exercicio da Escola de Quimica

eil _ Documento assinado eletronicamente por Andrea Medeiros Salgado, Presidente, em 18/07/2025, as
:gmm;. ['ily 15:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ufrj.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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